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Vorlage zur Erstellung der Praktikumsmappe/Portfolio

Deckblatt: PORTFOLIO
Schduler/in: Vorname, Familienname
Geburtsdatum
Adresse
Handynummer
E-Mail-Adresse

Praxisbetrieb: Name des Unternehmens
Adresse
Kontaktperson
Telefonnummer
E-Mail-Adresse
Webseite

Praktikumszeit (von — bis)
Ergibt Praktikumswochen (ganze Wochen + Tage)

Inhalt der Praktikumsmappe: (Auswahl, was fir meinen Betrieb zutrifft)

o Beschreibung des Betriebes: — (ca. 1 Seite)

o Art des Betriebes, GroRRe, Restaurantplatze, Zimmer- od. Bettenzahl, Zahl der

Mitarbeiter, Ausstattung, Besonderheiten, ...

o Rechtsform des Unternehmens, Griundungsjahr, gewerberechtliche
Voraussetzungen, Ausbildung des Unternehmers, ...
Marketingmalnahmen des Betriebes, Produkte, Dienstleistungen, Preise, ...
Webseite, Marktforschung, ...
Zielgruppe Kunden
Aus- und Weiterbildung der Mitarbeiter, ...
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e Tatigkeitsbericht Uber mei_ne Aufgaben im Betrieb: Arbeitsplatz, Arbeitszeiten,
Tagesablauf, freie Tage, Uberstunden, geleistete Arbeiten — (ca. 1-2 Seiten)
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B O rg Mein personliches Feedback zu meinem

Fachschule far wirtschaftliche Berufe, Aufbaulehrgang  Praktikum: (ca. 1-2 Seiten)

o Arbeitsklima, Ansprechpartner, Verhaltnis zu Mitarbeitern und Vorgesetzten,
Probleme/Konflikte und deren Bewadltigung,

positive und negative Erfahrungen,

waren meine Schulkenntnisse anwendbar oder was hat mir gefehlt?

was habe ich personlich profitiert?

Kuriose Zwischenfalle
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e Beilagen: z. B. Prospekte, Speiseplane, Menukarten, Hotelzeitung,
Fotodokumentation etc.

e Kopie des Praktikumsvertrages

¢ Kopie meines Arbeitszeugnisses

e Kopie Anmeldung Krankenkasse mit Wochenstundenzahl

e Kopie Abmeldung Krankenkasse

o Kopie Arbeitsbescheinigung AMS (freiwillig)

e Kopie Lohnabrechnung (freiwillig)

e Kopie der handschriftlichen Arbeitszeitaufzeichnung

Das Portfolio ist in der ersten Schulwoche im Herbst
beim Klassenvorstand abzugeben.

Kontaktdaten bei gravierenden Problemen:
* Frau Dir. Mag. Dobler-Fuchs (h.dobler-fuchs@tsn.at)
* Frau FV Dipl.-Pad. Bettina Bergmann (b.bergmann@tsn.at)

Viel Erfolg und eine schdne Zeit im Praktikum
Bettina Bergmann
Fachvorstandin
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